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WIRTSCHAFTSUNTER-
LAGEN ARCHIVIEREN

Helga Penz

Bericht vom Studientag der Archive der anerkannten
Kirchen und Religionsgemeinschaften am 22. Janner
2018 in Salzburg.

Sowohl in den eigenstandigen Kléstern wie auch an den
Provinzsitzen von Ordensgemeinschaften machen die Unter-
lagen, die die Wirtschaft betreffen, oft den groBten Teil der
Schriftproduktion aus. Die Leiterinnen und Leiter der Wirt-
schaftsabteilungen, also die Kdmmerinnen und Kéammerer,
Prokuratorinnen und Prokuratoren, Okonominnen und Oko-
nomen, bekleiden ein wichtiges Amt. Der Studientag der
Archive der Kirchen und Religionsgemeinschaften im Jahr
2018 hat sich der Frage der Archivierung der Wirtschafts-
unterlagen besonders in Diézesan- und Ordensarchiven ge-
widmet. Martina Lehner vom Provinzarchiv der Gesellschaft
Jesu in Wien, Isabella HodI-Notter vom Provinzarchiv der
Don Bosco Schwestern in Miinchen und Johanna Kéf3ler, da-
mals Projektmitarbeiterin im Archiv der Schwestern vom Ar-
men Kinde Jesus in Wien haben dariber referiert. Der Vor-
trag von Frau Hédl-Notter war zum Zeitpunkt der Abfassung
fir eine separate Publikation vorgesehen. Die Ausfihrungen

131

Abb. 1: Altregistratur im
Kammeramt des Stiftes
Herzogenburg.
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der beiden anderen Referentinnen fasse ich auf Grundlage
ihrer Vortragsnotizen, die sie mir zu diesem Zweck iberlas-
sen haben, im Folgenden zusammen, meinen eigenen Vor-
trag Uber das Stiftsarchiv Herzogenburg gebe ich in einer
erweiterten Fassung wieder.

1. WIRTSCHAFTSUNTERLAGEN ARCHIVIEREN
IM PROVINZARCHIV DER JESUITEN

Martina Lehner, Provinzarchivarin der Jesuiten, berichte-
te, dass ihre erste Tatigkeit bei der Archivierung der Wirt-
schaftsunterlagen die Erstellung eines Aktenplans fir das
Okonomat, die zentrale Wirtschaftsstelle des Ordens, war.
Als Archivarin begleitete sie diese Aufgabe in beratender
Funktion. Die fertige Ablageordnung umfasst zehn Bereiche:
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_Abb. 2: Folie aus der Présenta-  piyiin | Jghresbilanzen, enthélt die Gewinn- und Verlust-
tion von Martina Lehner iber das

Provinzarchiv der Jesuiten.  rechnungen, die Unterlagen der internen Revision, die Bilan-
zen der Hauser und Werke, eine konsolidierte Gesamtbilanz
der Provinz sowie die nach anderen Kriterien gewichtete
,Rom-Bilanz” zur Vorlage an das Generalat des Ordens.
Wurden Bilanzen und Jahresrechnungsabschlisse friher
vom Okonomen selbst erstellt, wird heute ein Wirtschafts-
prifer damit betraut. Position 2, Finanzbuchhaltung, enthalt
Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen, Kontoauszige,
Umsatzsteuerunterlagen und Messstipendien. Position 3,
Kostenrechnung, umfasst Controlling, Budget, Berichte und
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Prognosen. Unter Position 4, Personal, werden Personalak-
ten, Zeitaufzeichnungen, Lohndaten und Bewerbungen ab-
gelegt. Position 5, Generalat und Assistenz, tragt der Or-
densstruktur Rechnung und enthdlt Korrespondenzen und
Vereinbarungen mit dem Generalat und der Assistenzlei-
tung. In den Assistenzen sind Provinzen der gleichen Region
zusammengefasst, die Osterreichische Provinz der Gesell-
schaft Jesu gehdrt zur Mitteleuropdischen Assistenz. Position
6, Hauser und Werke, bildet die Organisationsstruktur inner-
halb der Provinz ab und enthalt Korrespondenzen und Ab-
rechnungen zwischen den einzelnen Niederlassungen und
dem Okonomat am Provinzsitz. Die Liegenschaftsverwaltung
unter Position 7 umfasst neben dem Schriftverkehr mit Haus-
verwaltungen auch Bauprojekte, Pléne und Abrechnungen,
Grundbuchauszige, Kaufe und Verkaufe, Mietvertrage und
die Friedhofsakten. Die Sachthemen in Position 8 betreffen
Unterlagen tber EDV-Anlagen und Birotechnik, ebenso Ver-
sicherungen und Vertrage und die dazu anfallenden Akten.
Position 9, Bankgeschafte, enthalt die Bankunterlagen. Unter
Position 10, Sonstiges, sind Legate und Verlassenschaften
ebenso abgelegt wie die Unterlagen der Wirtschaftskom-
mission des Ordens, einer ordensinternen Planungsgruppe
fir die wirtschaftliche und finanzielle Gebarung der Provinz,
die 2006 ins Leben gerufen wurde.

Nach Fertigstellung des Aktenplans wurden in einem zweiten
Schritt fir diese zehn Bereiche die gesetzlichen Aufbewah-
rungsfristen festgehalten. Das beinhaltet von den Gblichen
sieben Jahren fir Rechnungsbelege, die fir Steuerangele-
genheiten aufzubewahren sind, auch wesentlich langere
Fristen fir Mietvertrage und Personalakten:

Tabelle 1: Fristen- und Skartierplan
fir das Okonomat der Jesuiten.

Aktenplan Gesetzliche Aufbewahrungsfristen Archivwiirdigkeit
1 Jahresbilanzen 7 Jahre JA

2 Finanzbuchhaltung 7 Jahre NEIN bis auf Messstipendien
3 Kostenrechnung NEIN

4 Personal 1/10/30 Jahre NEIN

5 Generalat und Assistenz JA

6 Hauser und Werke JA

7 Liegenschaften 12/22 Jahre JA

8 Sachthemen zu prijfen

9 Bankgeschafte NEIN

10 Sonstiges bedarfsorientiert zu priifen

133




MIRKO 4 (2019)

Grundsdtzlich verbleiben die Akten im Okonomat, solange
der betreffende Vorgang aktuell ist. Wird er abgeschlossen,
erfolgt die Ubergabe an das Archiv.

In einem dritten Schritt wurden die Unterlagen bewertet.
Was als nicht archivwirdig bewertet wurde, kann das Oko-
nomat nach Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen
selbstandig skartieren. Das sind Rechnungen und als nicht
bedeutungsvoll bewertete Akten. Da nicht bei allen Unterla-
gen vorab die Archivwirdigkeit zu entscheiden war, wurde
fir einiges vereinbart, dass es dem Archiv anzubieten und
dann im Einzelfall zu bewerten ist. Das betrifft insbesondere
die Positionen ,Sachthemen” und ,Sonstiges”.

Die als archivwirdig bewerteten Unterlagen werden jGhr-
lich vom Okonomat an das Archiv ibergeben. Im Archiv
erfolgt eine Ordnung und ErschlieBung, die dem Aktenplan
folgt. Der Archivbestand an Wirtschaftsunterlagen umfasst
daher im Provinzarchiv einen bereits im Archiv vorhandenen
und abgeschlossenen Altbestand aus den Jahren 1877 bis
1954, die Bilanzen und Rechnungsabschlisse der Provinz
und der Hauser, Unterlagen betreffend Generalat und As-
sistenz, weiters ein Bestand mit den Unterlagen der Liegen-
schaftsverwaltung, die Akten und Protokolle der Wirtschafts-
kommission, Unterlagen Uber Verlassenschaften, in denen
Erbschaftsangelegenheiten dokumentiert werden, die Mess-
intentionen sowie ein Bestand ,Varia” fir anderweitig nicht
zuordenbare Unterlagen.

2. WIRTSCHAFTSUNTERLAGEN ARCHIVIEREN
IM ARCHIV DER SCHVWESTERN VOM
ARMEN KINDE JESUS

Die Schwestern vom Armen Kinde Jesus, die seit 1857 in
Wien als Schulorden tatig sind, hatten 2017 vom Referat fir
die Kulturgiter der Orden, welches die Verfasserin damals
leitete, um Vermittlung einer Fachkraft fir Ordnung und Er-
schlieBung ihres Archivs gebeten. So vermittelte die Verfasse-
rin Johanna KoB3ler, die seit 2019 dem Didzesanarchiv Wien
als Direktorin vorsteht, und begleitete das Erschliefungspro-
jekt. Der Aufbau des Provinzarchivs wurde als einjahriges
Projekt geplant, um die Bestdnde der verschiedenen osterrei-
chischen Niederlassungen mit dem bisherigen Provinzarchiv
zu vereinen. Fur die Zukunft ist eine Ubergabe des Provinzar-
chivs an das Generalatsarchiv des Ordens geplant.
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Finanzielle und juristische Angelegenheiten sowie die ge-
samte Liegenschaftsverwaltung wurden ausschlief3lich auf
Provinzebene behandelt und archiviert, in den an die Pro-
vinz Uberstellten Hausarchiven waren kaum Wirtschafts-
unterlagen zu finden. Da viele Akten im Original an das
Generalat zur Weiterbearbeitung verschickt wurden, sind in
den Archivbesténden oft nur noch Dubletten und Abschrif-
ten vorhanden. Der Bestand der vorhandenen Wirtschafts-
unterlagen wurde in finf Serien gegliedert: 1. Grundbuch
und Immobilien, 2. Rechtliche Angelegenheiten (Vertrage,
Streitsachen, Versicherungen), 3. Testamente, Legate und
Schenkungen, 4. Bankgeschafte (Darlehen, Forderungen)
und 5. Finanzwesen (Protokolle des Wirtschaftsrats, Finanz-
berichte).

3. WIRTSCHAFTSUNTERLAGEN ARCHIVIEREN
IM STIFT HERZOGENBURG

Im Augustiner-Chorherrenstift Herzogenburg stellte die Ord-
nung und ErschlieBung der Wirtschaftsunterlagen eine der
grofiten Herausforderungen fir mich als Archivarin dar.
Denn es handelt sich um umfangreiche Bestande mit einem
hohen Anteil an vergleichsweise junger und aktueller Uber-
lieferung.

Ich begann meine Tatigkeit im Stiftsarchiv mit der Erarbei-
tung einer Bestdndetektonik, die natirlich auch die Uber-
gaben aus dem stiftlichen Kammeramt, der zentralen Ver-
waltungs- und Wirtschaftsstelle des Stiftes, vorsehen musste.
Der einzige Findbehelf des Stiftsarchivs war bis dahin ein
Zettelkatalog aus dem Jahr 1933, der allerdings lediglich
den historischen Altbestand bis um etwa 1800 erfasste.
Die Kartei enthalt eine Sachgruppe ,Wirtschaftsakten”, in
der hauptsachlich Unterlagen zum élteren Rechnungswesen
erfasst sind. Schrifigut aus den Kapitelémtern (Kichenamt,
Waldamt und Kelleramt) war ebenfalls in eigenen Sachgrup-
pen zusammengefasst.

4. ORDNUNG SCHAFFEN:
BESTANDEUBERSICHT UND GLEDERUNG

Der Aufbau des neuen Findbehelfs erfolgte nach den Richt-
linien des International Standard of Archival Description
(ISAD), also dem internationalen Standard archivischer
ErschlieBung, und umfasst finf Verzeichnungsstufen: Abtei-
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lung (Bestandegruppen), Bestand, Teilbestand, Serie und
Aki/Einzelstick. Da die ErschlieBung von Einzelsticken im
Stiftsarchiv nur in der Urkundenreihe erfolgt, wurden die Ver-
zeichnungsstufen , Akt” und ,Einzelstick” zusammengelegt.
Das Stiftsarchiv Herzogenburg hat vier Abteilungen: das
Herzogenburger Archiv, das St. Andrder Archiv, das Dirn-
steiner Archiv und das Archiv der Dirnsteiner Klarissen. Stift
Herzogenburg hat nach der Aufhebung der Chorherrenstifte
St. Andra und Durnstein unter Kaiser Joseph Il. im 18. Jahr-
hundert deren Verwaltung ibernommen. Das Klarissenklos-
ter erlosch im 16. Jahrhundert und sein Archiv ist als eigener
Archivkérper im Dirnsteiner Stiftsarchiv Gberliefert.

Die Bestandeibersicht im Herzogenburger Archiv sieht fol-
gendermafBen aus:

1 Urkunden und wichtige Einzelakten

2 Biicher, dltere Reihe

3 Haus und Konvent

4 Bauamt, Inventare, Sammlungen, Kultur

5 Stiftspfarren, Kirchen und Schulen

6 Wirtschaft und Kammeramt

7 Standische Akten, Zentralkanzlei und Militaria
8 Grundherrschaft

9 Varia und fremde Provenienzen

10 Pléne

Die Hauptiberlieferung fir die Wirtschaftsunterlagen ist im
Bestand 6, Wirtschaft und Kammeramt, zu finden. Schrift-
gut zu Wirtschaft und Verwaltung der Grundherrschaft bis
zur Grundentlastung 1848/49 ist im Bestand 8, Grundherr-
schaft, eingeordnet. Darauf wird im Folgenden nicht einge-
gangen, denn hilfreiche Sekundarliteratur Gber Struktur und
Archivgut von Grundherrschaften gibt es bereits,' und eine
klasterliche Grundherrschaft weist in Hinblick auf die produ-
zierten Textsorten keine Besonderheiten auf.

Bei der Gliederung des Bestandes 6, Wirtschaft und Kam-
meramt, musste den historischen und bereits archivierten Un-
terlagen ebenso Rechnung getragen werden wie der aktu-
ellen und zukinftigen Uberlieferung. Die fertige Gliederung
der Teilbestande und Serien sieht nun so aus:
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6.1. Rechnungswesen
a) Hofrichterrechnungen
b) Grundschreiber- und Kdmmererrechnungen
¢) Rentamtsrechnungen
d) Extrakte und Einzelrechnungen
e) Religionsfond und Gebihrenéquivalent
f] Vermégen, Anlagen und Darlehen
g) Buchhaltung
h) Stevern
i) Abrechnungen mit Chorherren, Stiftspfarren und
diézesanen Finanzkammern

8.2. Eigenwirtschaft und Wirtschaftsamt
a) Gut Primmersdorf
b) Kasten- und Wirtschaftsamt
c) Meierhof

6.3. Forstamt
a) Waldamtsakten bis 1900
b) Wald- und Forstamtsrechnungen
¢ Forsteinrichtungen
d) Forstamtsakten 1901 bis 1945
e) Forstamtsakten 1946 bis 1969
f] Forstamtsakten 1970 bis 1990
g) Forstamtsakten ab 1990
h) Jagd und Fischerei

6.4. Kelleramt
a) Kellerbicher und -rechnungen
b) Kénigstetten und Kritzendorf
c) Kelleramtsakten bis 1800
d) Kelleramtsakten 1800 bis 1918
e) Kelleramtsakten 1924 bis 1965

6.5. Kiichen-, Garten- und Gastamt
a) Jahresrechnungen des Kichen- und Gartenamts
b) Kichenamt

c) Gartenamt
d) Gastamt

6.6. E-Werk und Mihlbach
a) Mihlbach
b) Ségemihle und Ziegelofen
c) E-Werk




2 Zur Serienebene als Ordnungs-
element siehe: Verband Oster-
reichischer Archivarinnen und

Archivare (VOA), Umsetzungsemp-

fehlungen zu ISAD(G) und ISDIAH,
in: Scrinium 68 (2014) 113-179,
hier 146. Online unter http://

www.voea.at/tl files/content/Stan-

dards/Empfehlungen ISDAG(G) IS-

DIAH Scrinium_68.pdf [Zugriff
18.8.2019].
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6.7. Grundbesitz und Pacht
a) Biicher betreffend Grundbesitz und Pacht
b) Allgemeine Grundakten bis 1930
c) Allgemeine Grundakten ab 1938
d) Grundbuch
e) Bescheide der Baubehérde und Wasserrechts-
bescheide
f] Kauf, Verkauf und Tausch von Grundbesitz
g) Grundabtretungen, Kommassierungen, Vermes-
sungen, Teilungen
h) Pacht
i) Schottergruben

6.8. Héuser und Vermietungen

a) Herzogenburger Hof in Wien

b) Hauser in Klosterneuburg und Kritzendorf
¢) Héuser in Herzogenburg

d) Forsthauser

e) Meierhof

f] Vermietungen

6.9. Kultur und Tourismus
a) Kellerstiberl
b) Klosterladen und Fihrungsbetrieb

6.10. Personal
a) Personalkarteien
b) Personalakten

6.11. Versicherungen
6.12. Korrespondenz des Kammeramts

Die Teilbestande orientieren sich gemaf3 dem Provenienz-
prinzip an der Verwaltungsgeschichte der klgsterlichen Wirt-
schaft, also an Amtern und Aufgaben und ihrem Wandel in
der 900jahrigen Geschichte des Klosters. Fur die jingeren
Unterlagen ist die Ablageordnung in den einzelnen Wirt-
schaftsstellen auch die Grundlage fir die Ordnung im Ar-
chiv. Die Serienbildung dient als Ordnungselement, durch

das die einzelnen Teilbestande Ubersichtlich gegliedert wur-
den.?

Strukturwechsel in der Verwaltung sind auch im Kloster nicht
selten durch politische Verdnderungen bedingt. Die Aufhe-
bung der Grundherrschaft, das Ende der Monarchie, die
Kriege und das nationalsozialistische Regime wirkten sich
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direkt auf Aufgaben, Funktionen und Aktenbildung aus, so-
dass die Seriengliederung dieser Chronologie folgt. Auch in-
terne Wirtschaftsentscheidungen, wie zum Beispiel die Auf-
gabe der vom Stift in Eigenregie betriebenen Landwirtschaft
im Jahr 1965, spiegeln sich in der Ordnung im Archiv wider.

5. DEM ARCHIV VERSCHRIEBEN:
ERSCHLESSUNG UND FINDBEHELF

Fir die ErschlieBung des Stiftsarchivs Herzogenburg verwen-
dete ich die Archivdatenbank, die das Referat fiirr die Kul-
turgiter der Orden kostenlos zur Verfigung stellt.® Die aus
der Datenbank generierten Findmittel aller vier Abteilungen
kénnen als pdf-Dokument von der Website des Stiftes Herzo-
genburg heruntergeladen werden.*

Der ErschlieBungsstandard sieht fir alle Verzeichnungsstufen
sechs Pflichtfelder vor: Signatur, Titel, Entstehungszeitraum
(Datierung), Verzeichnungsstufe, Umfang und Provenienz.

5.1. Signatur

Diese wird im Stiftsarchiv Herzogenburg zusammengesetzt
aus der Sigle fir die Abteilung (H fir Herzogenburger Ar-
chiv), der Bestands- und Teilbestandsnummer (fir Wirtschaft
und Kammeramt H.6.1 bis H.6.12) sowie der Urkunden-,
Buch- oder Faszikelnummer (Verzeichnungsstufe Akt/Einzel-

stick).
H

Zur Unterscheidung der é&u- ERE—
Beren Form der Textsorten

und dementsprechend auch l6l 1 T F
der Aufstellung im Archivde-
pot wurde bereits 1933 ein-
gefihrt, Akten mit einem F
fir Faszikel (Archivkartons),
Bicher mit B fir Buch und
Urkunden mit n for Nummer
(Urkundenschachteln)  zu
kennzeichnen. Da die fort-
laufende Nummerierung for
die Signierung von Akten
und  buchférmigen  Archi-
valien innerhalb des Teil-
bestands erfolgt, wird die

3TN ]

H.6.1.-F

3 Ich danke herzlich Robert Passini,
der die Archivdatenbank fir das
Referat fiir die Kulturgiter program-
miert und mich beim Aufbau der
Datenbank fir das Stift Herzogen-
burg unterstiitzt hat. Zum Download
der Datenbank: http://kulturgueter.
ordensgemeinschaften.at/termine-

service/datenbanken [Zugriff
3.10.2019].

4 Zum Download der Findmittel des
Stiftsarchivs Herzogenburg: https://
www.stift-herzogenburg.at/besuchen-

und-entdecken/bibliothek-und-archiv.

[Zugriff 3.10.2019].

Abb. 3.: Etikettierte Archivkartons,
Stiftsarchiv Herzogenburg.
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5 ISAD(G) - Internationale Grund-
satze fir die archivische Verzeich-
nung, tbersetzt und neu bearbeitet
von Rainer BRUNING, Werner
HEEGEWALDT und Nils BRUBACH
(Verdffentlichungen der Archivschule
Marburg 23, 22002) 36. Online
unter https://www.ica.org/sites
default/files/CBPS 2000 Guideli-
nes ISAD%28G%29 Second-edition

DE.pdf [Zugriff 18.8.2019].
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Serienebene nicht in der Signatur abgebildet. So kénnen
Unterlagen im selben Teilbestand auch von einer zu einer
anderen Serie umgeordnet werden, ohne dass eine Signa-
turanderung anféllt. Das erleichtert die Ordnungsarbeiten
und die Erweiterung um neue Serien.

5.2. Titel

Ein Titel fir eine Verzeichnungseinheit soll, wenn méglich,
vom Original Gbernommen, ansonsten aber ein neuer Titel
,kurz und pragnant” formuliert werden.> Auf der Verzeich-
nungsstufe Akt/Einzelstick konnten fir die jingere Uberlie-
ferung zumeist die Ordneraufschriften als Titel ibernommen
werden, diese sind deswegen auch im Akzessionsjournal
des Stiftsarchivs wortgetreu festgehalten. Altere Originaltitel
werden in Anfihrungszeichen gesetzt, z.B. “Arbeitsregister
fir die Tagldhnungen bey dem Wirtschafthsamte” (H.6.2.-
F.1011/2). Da ein Findbehelf langlebig ist, muss bedacht
werden, dass manche Begriffe mit der Zeit nicht mehr all-
gemein verstandlich sind, wie zum Beispiel die Bezeichnung
Fechsung fir Ernte oder Marchung fir Grenzziehung. Ent-
weder wird dann ein moderner Begriff fir den Titel gewahlt,
oder der dltere Ausdruck wird im Inhaltsfeld erklart.

5.3. Datierung

Eine Zeitangabe - selten ein einzelnes Datum, meistens eine
Zeitspanne — wird auf jeder Verzeichnungsstufe angegeben.
Sind einem Akt als Vorakt weiter vor dem Entstehungszeit-
raum liegende Einzelsticke beigegeben, wird die Datierung
in folgender Weise angegeben: (1823) 1857-1887. Die Da-
tierung von Serienakten mit Licken erfolgt so: 1722-1805.
1807-1816. 1818-1819. 1822-1825. 1827-1862. 1864-
1926. 1928. Undatierte Unterlagen wurden stets mit einer
ungefdhren Datierung (Jahrhunderthélfte) aufgrund von In-
halts- oder Schriftmerkmalen angegeben.

5.4. Verzeichnungsstufe

Die Ebene, auf der erschlossen wird, ist in jeder Verzeich-
nungseinheit angegeben. Das schreibt nicht nur ISAD vor, es
ist fur eine Archivdatenbank auch unbedingt notwendig, da-
mit der Kontext und die Eingliederung aller Verzeichnungs-
einheiten in die Bestandeibersicht und Gliederung gewdahrt
sind.
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5.5. Umfang

Da die Faszikelnummern im Stiftsarchiv Herzogenburg im
Regelfall auch gleichzeitig die Kartonnummern sind, wird
auf der Verzeichnungsstufe Akt/Einzelstick kein Umfang an-
gegeben. Erst wenn ein Buch mehrere Bande oder ein Se-
rienakt mehrere Kartons umfasst, erfolgt ein entsprechender
Vermerk. Umfangangaben auf Teilbestandsebene geben
nicht nur den Benitzerinnen und Beniitzern, sondern auch
dem Stiftsarchivar einen guten Uberblick Gber den Gesamt-
umfang der Archivbestande.

5.6. Provenienz

Es wurde das Prinzip von ISAD angewandt, dass Felder
auf den unteren Verzeichnungsstufen nicht auszufillen sind,
wenn auf einer hdheren Ebene bereits eine Verzeichnung
erfolgt ist, die auch fir alle darunterliegenden Ebenen gilt.
Dies ist bei der Provenienzangabe naturgemaf3 besonders
haufig, weil die Gliederung nach Provenienz erfolgt, Akten/
Einzelsticke gleicher Provenienz also in einer Serie oder ei-
nem Teilbestand zusammengefasst sind.

Wirtschaftsunterlagen sind von verschiedenen Provenienz-
stellen Uberliefert, und zwar von: Propst, Kammeramt, Kel-
leramt, Kammeramt, Forstamt, Kichenamt, Gartenamt und
Gastamt. Chorherren, die die ewigen Gelibde abgelegt
und Sitz und Stimme im Kapitel haben, leiten das ihnen
Ubertragene Amt und geben dariber in den Kapitelsitzun-
gen Rechenschaft. In den meisten Amtern sind auch welt-
liche Angestellte tatig. Erst seit kurzem hat das Stift auch
einen eigenen Verantwortlichen fur Kultur und Tourismus,
eine Funktion, die friher der Sammlungskustos mit ausibte.
Die Uberlieferung dieser wirtschaftlichen Seite des stiftlichen
Kulturbetriebs ist im Bestand Wirtschaft und Kammeramt
archiviert, wahrend das Schriftgut zur Tatigkeit des Kustos
sowie zur Vorbereitung und Durchfihrung von Sonderaus-
stellungen in der Uberlieferung des Bestandes 4, Bauamt,
Inventare, Sammlungen und Kultur, Gberliefert ist.

Manche Provenienzen wie Wirtschaftsdirektor oder Kasten-
amt sind historisch und die Uberlieferung ist abgeschlossen.
In der dlteren Uberlieferung vor dem 20. Jahrhundert sind
Provenienzen allerdings oft nicht mehr verlasslich rekonstru-
ierbar.
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Bei den Wirtschaftsunterlagen wurden im Archiv friher
auch viele Pertinenzbestande und Selekte gebildet, heute
versuchen wir das zu vermeiden. Denn nur Schriftgut, das
in seinem Entstehungszusammenhang auch im Archiv ge-
schlossen erhalten wird, garantiert die Aussagekraft und
den Quellenwert von Uberlieferung, weil die vollstandigen
Unterlagen eines Funktionstragers oder einer Stelle vorhan-
den sind und deren Arbeit nachvollziehbar ist. In Selekten
und Pertinenzbestanden sind nur mehr die Inhalte von Ein-
zelsticken zugénglich, Arbeitsvorgénge und Entscheidungs-
prozesse kénnen aber nicht mehr erschlossen werden. Und
bei fehlendem Schrifigut kann nicht mehr gesagt werden,
ob es in einem anderen Selekt Uberliefert oder verlorenge-
gangen ist, skartiert wurde oder die Sachmaterie Uberhaupt
nicht verschriftlicht wurde.

Das Provenienzfeld ist ein Indikator fir gutes archivisches
Arbeiten, denn je einfacher dieses Feld auszufillen ist, desto
besser funktionieren Uberlieferungsbildung und Ubergaben
aus den einzelnen aktenproduzierenden Stellen. Die Ord-
nung im Archiv folgt der Ablageordnung in diesen Stellen.

Zusatzlich zum Provenienzfeld sieht ISAD auch ein Feld
,Abgebende Stelle” vor. Damit kdnnen auch Aktenléufe im
Findbehelf abgebildet werden. Denn mit einer Sachmaterie
ist nicht nur das Kammeramt, sondern oft auch der Propst
befasst, an bestimmten Agenden des Forstamts wiederum ist
auch das Kammeramt beteiligt. Im Stiftsarchiv Herzogenburg
wird im Feld , Abgebende Stelle” auch die Akzessionsnum-
mer, die auf den entsprechenden Eintrag im Zuwachspro-
tokoll, in dem die Ubergaben an das Archiv dokumentiert
sind, cmgegeben

6. WIRTSCHAFTSUNTERLAGEN VERSTEHEN:
VERWALTUNGSGESCHICHTEN IM
FINDBEHELF

Neben den besprochenen sechs Pflichtfeldern bietet der Er-
schlieBungsstandard noch zwanzig weitere Verzeichnungs-
elemente. Wichtig bei der Archivierung der Wirtschaftsun-
terlagen sind vor allem Angaben, die zu einem besseren
Verstandnis fir das kldsterliche Wirtschaften beitragen.

Ein Findbehelf sollte namlich nicht nur eine Aktenliste sein.
Archivalien entstehen aus Zusammenhangen und Geschafts-
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gdngen, die auch erlautert werden sollten. Mein Ziel war es,
bei der ErschlieBung der Wirtschaftsunterlagen deren Kon-
text zu erklgren und Strukturen der Klosterwirtschaft trans-
parent zu machen. Der ErschlieBungsstandard sieht dafir
das Feld ,Verwaltungsgeschichte” vor. Fir das Kelleramt ist
im Findbehelf des Stiftsarchivs dort folgendes nachzulesen:

Das Kelleramt leitete die Bewirtschaftung und Ver-
pachtung der klésterlichen Weingérten, Lese und
Weinproduktion, Presse und Lagerung im Stiftskeller
in Wielandsthal, Weinausschank im Kellerstiiberl
des Klosters, Weinverbrauch im Haus und Weinver-
kauf. Das Amt wurde urspringlich einem weltlichen
Angestellten, dem Kellner, Gbertragen, ab dem 18.
Jahrhundert einem Kapitularen, und seit 1939 gehért
es zu den Agenden des Kammerers. Der Weinbau
wurde von Péchtern betrieben. Das Stift erhielt als
Pacht ein Drittel des Ertrags (Drittelbau). Die Wein-
gartenpacht wurde urspringlich vom Kelleramt admi-
nistriert, seit dem 20. Jahrhundert vom Kammeramt.

Von 1935 bis 1963 ist eine Rebanlage (Rebschule)
und der Verkauf von Rebsetzlingen durch das Keller-
amt belegt. 1965 endete der vom Kloster betriebene
Weinbau, die Weingérten des Stiftes sind seitdem
zur Génze verpachtet. Der als “Weingut Herzo-
genburg” zusammengefasste Weingartenbesitz des
Stiftes in Wielandsthal, Reichersdorf und Inzersdorf
wurde von 1963 bis 2008 an Familie Maurer ver-
pachtet, seit 2009 an Hans Jérg Schelling.

Im Anschluss ist noch eine Liste der stiftlichen Kellermeister
angegeben.

Fir derartige Verwaltungsgeschich-
ten braucht es Recherchen, und als
Archivarin musste ich mir Kennt-
nisse Uber Wirtschaftsfihrung an-
eignen, um den Quellenwert der
Archivalien richtig einschatzen zu Siilt Rersngenburger Walimger
kénnen. So lernte ich beispielswei-
se, dass die wichtigsten Unterla-
gen in einer Forstwirtschaft die so-
genannten Forsteinrichtungen sind.
Ich habe dafir eine eigene Serie

Abb. 4.: Forsteinrichtung, 1900,
Stiftsarchiv Herzogenburg.
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im Teilbestand H.6.3. Forstamt gebildet und folgende Ver-
waltungsgeschichte verfasst:

Eine Forsteinrichtung, auch Forstwirtschaftsplan,
Forstoperat oder Forstinventur genannt, ist die mittel-
und langfristige Planung fir die Bewirtschaftung des
Waldes und die Holzgewinnung. Sie besteht aus:
allgemeine Forstbeschreibung, oft auch mit einer
Forstgeschichte, Beschreibung der Besténde, d.i.
die Beschreibung der kleinsten réumlichen Einheiten
und ihrer Besonderheiten, Zustandsbeschreibung
(Ertragstafeln), Flachen- und Altersklassentabellen,
Nutzungsplanungen, Kartenmaterial, Handbicher
im Kleinformat mit Bestandsbeschreibung und Detail-
planung fir die direkte Verwendung im Forst (Revier-
bicher), und Ahnlichem. Die Forsteinrichtungen - die
erste erfolgte 1890 - waren in der Regel fir einen
Planungszeitraum von zehn Jahren angelegt, wurden
aber teilweise auch langer fortgeschrieben. Mitunter
_ wurden fir einzelne Hoch- und die Niederwaldrevie-
Abb. 5: Ablage h";égggffrg' re auch eigene Forsteinrichtungen angefertigt.

Das Ziel von ErschlieBung
und Verzeichnung ist nicht
blo} die Wiederauffind-
et barkeit von Archivalien im
Depot, dafir wirde eine
Aktenliste mit Kartonnum-
mern reichen. Vielmehr soll
ein Findbehelf die Zugang-
lichkeit zu den Archivalien
auch inhaltlich gewdahrleis-
ten. Kirchliche Vermégens-
verwaltung und Wirtschafts-
fihrung weisen aufgrund
historischer  Entwicklungen
und des kirchlichen Rechts
Besonderheiten auf, die er-
klart werden missen. Hier

ist zum Beispiel die Verwaltungsgeschichte zum Teilbestand
H.6.7. Grundbesitz und Pacht:

Der landwirtschaftlich genutzte Grundbesitz des Stif-
tes gliedert sich grundsatzlich in drei Eigentumsver-
haltnisse: in Stiftsbesitz, in Pfarr- und in Kirchenbesitz.

VERTRAGE
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Die Unterscheidung von Pfarr- und Kirchenbesitz geht
auf die historische Trennung von Pfrindenvermégen
und Pfarrkirchenvermégen zuriick. Das Pfrindenver-
mégen (Pfarrbesitz) diente vor der Einfihrung der
Priesterbesoldung dem Unterhalt des Pfarrers und
wurde vom Inkorporationstréger gestellt. Das Pfarr-
kirchenvermégen (Kirchenbesitz) gehérte der Pfarre
und war Teil der Kirchenrechnung. Der Liegenschaffts-
besitz der inkorporierten Stiftspfarren wird vom Stift
administriert. Die Einnahmen aus dem Kirchenbesitz
werden von der stiftlichen Verwaltung an die Pfarren
weitergegeben.

Die in Eigenregie gefihrte Landwirtschaft wurde vom
Stift in den 1960er Jahren aufgegeben und Ackerflé-
chen und Weingdrten verpachtet. Durch Verkauf von
landwirtschaftlichen Flachen und Ankauf des Reviers
Kleinzell im Jahr 1965 wurde der Schwerpunkt auf
die Forstwirtschaft verlegt.

Die Kenntnis Uber Arbeitsablaufe und Textsorten, Gber Struk-
turwandel und Medienwechsel in der klgsterlichen Wirt-
schaft kann bei Benitzerinnen und Benitzern nicht als be-
kannt vorausgesetzt werden. Entstehung und Geschichte von
Wirtschaftsunterlagen werden darum erldutert. Fir den Teil-
bestand Rechnungswesen sehen die Verwaltungsgeschich-
ten folgendermaf3en aus:

Verwaltungsgeschichte zum Teilbestand H.6.1. Rechnungs-
wesen

Einzelne Rechnungen und Quittungen sind seit dem
16. Jahrhundert iberliefert. Eine regelméBige Rech-
nungslegung erfolgte ab dem 17 Jahrhundert durch
den Hofrichter. Im 18. Jahrhundert sind Grundschrei-
ber- und Kdmmererrechnungen extra ausgewiesen.
Seit 1722 gibt es jahresweise Rechnungsbiicher, die
bis zum Beginn des 20. Jahrhunderts vom Rentamt,
danach von der Buchhaltung im Kammeramt gefihrt
wurden.

Die Stiftsgiter St. Andra und Diirnstein hatten bis
1913 eigene Buchhaltungen. Kasten- bzw. Wirt-
schaftsamt (inklusive Gut Primmersdorf), Kelleramt,
Waldamt und Kichenamt fihrten bis 1926 eigene

Rechnungsbiicher, deren Monats- bzw. Jahressum-
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men in die Hauptrechnungen Gbernommen wurden.
Auch Prélatur und Bauamt fiihrten zeitweise ebenfalls
eigene Rechnungsjournale.

Seit 1927 gibt es jahresweise Bilanzen und Rech-
nungsabschlisse.

Verwaltungsgeschichte zur Serie Hofrichter im Teilbestand
H.6.1. Rechnungswesen

Die Hofrichter legten als
oberste Stiftsbeamte ihre
Rechnungen vor dem
Propst, und zwar in mo-
natlichen Abrechnungen
und in Jahresabrechnun-
gen (Raitschlisse). Die
Rechnungsbelege waren
nummeriert und den Mo-
natsrechnungen beilegt.
Von 1580 bis 1715 sind
aus dem Hofrichteramt
buchférmige Rechnungs-
register Uberliefert, in
denen die Ausgaben
journalméBig gebucht
sind.

Abb. 6: Rechnungsbicher, 17. Jh.,  Verwaltungsgeschichte zur Serie Grundschreiber- und Kam-
Stiftarchiv Herzogenburg. e rerrechnungen im Teilbestand H.6.1. Rechnungswesen

Um das Jahr 1715 erfolgte aufgrund des barocken
Neubaus des Klosters eine Umstellung des stiftlichen
Rechnungswesens. Erstmals erscheint das Stiftsamt
des K&mmerers als Finanzverantwortlichen des Klos-
ters, und zwar in Zusammenhang mit den Baurech-
nungen. Auch eigensténdig gefihrte Grundschreiber-
rechnungen sind aus dem 18. Jahrhundert iberliefert.

Verwaltungsgeschichte zur Serie Rentamtsrechnungen im
Teilbestand H.6.1. Rechnungswesen

Zentraler Ort der Buchhaltung war das Rentamt. Die
Bezeichnung leitet sich von ,Renten”, den grundherr-
schaftlichen Abgaben der Grundholden, ab. Das
Rentamt fihrte ab 1722 jahresweise Rechnungshaupt-
bicher und ab 1809 Journalbicher.
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Im Journal werden alle Geschdaftsfdlle chronologisch
erfasst. Im Hauptbuch werden alle Buchungen des
Journals auf Konten (Sachmaterien) eingetragen.
Durch die Aufzeichnungen im Hauptbuch wird also
die sachliche Ordnung der einzelnen Geschéftsvor-
falle vorgenommen. Grundlage jeder Buchung und
der Nachweis firr die Richtigkeit der Aufzeichnung ist
der Rechnungsbeleg. Die Belege tragen eine Num-
mer, die sich bei der entsprechenden Buchung im
Journal und im Hauptbuch wiederfindet.

1795 wurde im Rentamt des Stiftes Herzogenburg
auf eine doppelte Buchfihrung in Form einer Kame-
ralbuchhaltung umgestellt. Doppelte Buchfihrung be-
deutet, dass von nun an jede Buchung im Hauptbuch
nicht nur einmal, sondern zwei Mal erfolgt. Jeder
Geschéftsvorfall wird doppelt erfasst, jedoch auf ver-
schiedenen Konten. Gebucht wird jeweils genau der
gleiche Wert im Soll (Eingénge, Forderungen) und im
Haben (Ausgénge, Verbindlichkeiten). Die Differenz
der Summe der Eintrédge auf der Soll- bzw. auf der
Haben-Seite ist der Saldo. Die Kameralbuchhaltung
ist ein Sonderfall der doppelten Buchfihrung. lhre
Grundlage ist die Planrechnung, also ein Haushalts-
plan oder Budget, und der Abgleich von Soll und Ist.

Zustandig fur das Rentamt war bis zur Grundentlas-
tung der Hofrichter, danach ein angestellter Verwal-
ter und Buchhalter. Die leitende Verantwortung fir
die Vermégensverwaltung hat der Kammerer.

1927 endeten die Rentamtsrechnungen und die Fi-
nanzgebarung wurde auf eine moderne Buchhaltung
umgestellt.

Verwaltungsgeschichte zur Serie Buchhaltung im Teilbestand
H.6.1. Rechnungswesen

Die Buchhaltung, die im Kammeramt des Stifts ge-
fihrt wird, ist eine Fortsetzung der élteren Rentamts-
rechnungen. Die neuen Reihen der Rechnungsbicher
beginnen zwischen 1927 und 1929. Rechnungsbeila-
gen sind seriell seit 1795 iberliefert.

1950 wurde von buchgestitzter Buchhaltung auf die
Karteibuchhaltung umgestellt. Dabei erfolgt die Bu-
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chung mithilfe eines Durchschreibeverfahrens gleich-
zeitig im Journal und auf das Konto des Hauptbuches
in Form von Kontobléttern.

1995 wurde die Umstellung auf Elektronische Daten-
verarbeitung (EDV) vollzogen.

In Verwaltungsgeschichten werden auch Organisationsstruk-
turen staatlicher Behdrden, besondere Steuerformen und
dhnliches erklart, die fir das Verstdndnis der klosterlichen
Wirtschaftsunterlagen wichtig sind, so zum Beispiel bei der
Serie Religionsfond und Gebihrendquivalent im Teilbestand
H.6.1. Rechnungswesen:

T —

H.6.1-F.1026
Religionsfond

#mpacnn sertogensag

Abb. 7: Unterlagen zum Reli-
gionsfond, 19. Jh., Stiftsarchiv
Herzogenburg.

Der Religionsfond war eine Vermégensmasse, die
unter der Regierung Kaiser Josephs Il. (1780-1790)
aus dem Besitz aufgehobener Kléster gebildet wurde
und die der Priesterbesoldung und der Pfarrdotation
diente. Das Stift zahlte nicht nur wie alle gréBeren
kirchlichen Einrichtungen Abgaben an den Religi-
onsfond, sondern empfing auch Beitrdge zur Besol-
dung der Stiftspfarrer (Kongruaergdnzung). Mit der
Beschlagnahme des Religionsfonds 1938 durch das
Nationalsozialistische Regime endeten die Zahlun-
gen.
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Ab 1850 wurde das Gebuihrenéquivalent eingeho-
ben. Es war eine alle zehn Jahre vom Immobiliarver-
mégen kirchlicher Einrichtungen erhobene Steuer,
die als Aquivalent der von anderen Steuerpflichtigen
gezahlten Erbschaftsstever diente. Die Stever be-
stand bis 1938.

Verwaltungsgeschichten gibt es im Findbehelf des Stiftes
Herzogenburg nicht nur auf der Ebene der Teilbestande und
Serien, sondern sogar bisweilen in der Verzeichnungsstufe
Aki/Einzelstick, zum Beispiel bei den Akten betreffend Wie-
derbesiedelungsgesetz von 1919 (H.6.7-F.1014/2):

Das Gesetz iber die “Wiederbesiedlung gelegter
Baverngiter und Héusleranwesen (Wiederbesied-
lungsgesetz)” wurde am 31. Mai 1919 von der Re-
publik Deutschésterreich erlassen (Staatsgesetzblatt
310/1919). Durch das Gesetz wurden die Agrarbe-
hérden ermdchtigt, Grundstiicke zu enteignen, wenn
sich diese vor dem 1. Jénner 1870 in (klein-)bGuerli-
chem Besitz befunden hatten und seitdem eine Ande-
rung der Eigentumsverhdlinisse stattgefunden hatte.
Auf diesen ,gelegten” Bauerngiitern sollten wieder
kleinbauerliche Strukturen etabliert werden. Das
Gesetz bezog sich auf Grundsticke, die hauptsdch-
lich Zwecken der Jagd oder der Spekulation dienten,
Grundstiicke, die Teil eines vornehmlich forstwirt-
schaftlichen Betriebes geworden waren und solche,
die nunmehr zu landwirtschaftlichen GroBBbetrieben
gehérten. Auch gegen das Stift Herzogenburg
wurden mehrere Enteignungsverfahren eingebracht,
jedoch groBteils abgewiesen.

In der langen Tradition eines Stiftes wie Herzogenburg gibt
es natirlich auch Wechsel in den Organisationsstrukturen
von Wirtschaft und Verwaltung. Das fihrt dazu, dass Unter-
lagen zu denselben Aufgabenbereichen oder Sachmaterien
im Archiv in unterschiedlichen Teilbestanden oder Serien zu
finden sind. Die Zustandigkeit fur den klostereigenen Ziegel-
ofen wechselte beispielsweise vom Forstamt zum Kelleramt
und schlieBlich zum Kammeramt, daher gibt es dort in der
Serie Sdgemihle und Ziegelofen folgenden Verweis im Feld
Verwandte Unterlagen”:




MIRKO 4 (2019)

H.6.3.-B.3 (Forst- und Ziegelofenrechnung 1823-
1825); H.6.4.-B.8 (Kelleramt- und Ziegelofenrech-
nung 1831)

Im Teilbestand H.6.10. Personal wird auf folgendes Schrift-
gut verwiesen:

Akten Uber Land- und Saisonarbeiter 1912-1950 im
Teilbestand Wirtschaftsamt (H.6.2-F.1014).

Auch auf Plane, die aus dem Aktenzusammenhang entnom-
men wurden, um sie im Planschrank zu lagern, wird verwie-
sen.

/. WAS BISHER GESCHAH:
BESTANDSGESCHICHTEN UND
KLASSIFIKATIONEN

Archivische Vorgeschichten, die verdeutlichen, warum Be-
stdnde, Teilbestande oder Serien so und nicht anders zu-
sammengesetzt sind, werden im ISAD-Element , Bestandsge-
schichte” erklart, zum Beispiel in der Serie Religionsfond und
Gebihrenaquivalent:

Im Zettelkatalog von 1933/34 sind nur zwei Faszi-
kel als den Religionsfond betreffend ausgewiesen,
welche dieser Serie zugewiesen wurden. Da An-
gelegenheiten des Religionsfonds Aktenverkehr mit
staatlichen Stellen beinhaltet, sind Unterlagen zum
Religionsfond auch in den Akten und Korresponden-
zen der Prépste enthalten. Die Religionsfondabgaben
und das Gebihrendquivalent mussten fir alle Liegen-
schaften, auch solche, die als Pfarrdotation dienten,
zentral vom Stift geleistet werden. Als Bemessungs-
grundlage wurden Vermégensausweise erstellt. Bei
ErschlieBungsarbeiten in den 1990er Jahren wurden
die chronologischen Serien dieser Vermégensauswei-
se zum Teil nach topographischen Kriterien zerteilt
und den Akten der einzelnen Stiftspfarren und der
Stiftsgiter St. Andra und Dirnstein zugeordnet.

Das Verzeichnungselement Ordnung und Klassifikation wur-
de benutzt, um die Ablageordnungen der Ubergebenden
Stellen festzuhalten, fir das Forstamt zum Beispiel in dieser

Weise:
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Von 1945 bis ca. 1970 wurde im Forstamt der Schrift-
verkehr in allgemeinen Korrespondenzordnern abge-
legt und die weiteren Unterlagen wurden nach Revie-
ren geordnet. Fir manche Betreffe wurden auf3erdem
Einzelakten gebildet. In den 1970er und 1980er
Jahren wurden Konvolute in Mappen angelegt. Unge-
ordnete Einzelakten wurden im Archiv zu Sachakten
gebindelt, und zwar in der Ordnung der Sachakten-
ablage des Forstamts, die seit ca. 1990 nachvollzieh-
bar ist.

Und auf der Ebene Serie zum Beispiel fir die Serie Jagd und
Fischerei so:

Ablageordnung im Forstamt (Stand 2018):

- Jagd: Jagdgebietsfeststellung (inkl. Bescheide,
Abrundungen...)

- Jagd: Vertrége (Pacht und Abschussvertrége samt
div. Schriftstiicken)

- Jagd: Abschusspléne und Abschusslisten nach
Revieren

- Fischerei: Vertrége, Lizenzen usw. samt div. Schrift-
stiicken

8. DIE QUAL DER WAHL: BEWERTUNG UND
SKARTIERUNG

Im Findbehelf ist auch dokumentiert, was als nicht archivwiir-
dig bewertet und daher ausgeschieden wurde. Fir die Se-
rie Bescheide der Baubehdrde und Wasserrechtsbescheide
sieht das dann beispielsweise so aus:

Aus sé@mtlichen Bescheiden, die das Stift erhdlt und
die im Kammeramt abgelegt werden, sind im Archiv
jene herausgezogen worden, die das Stift als Grund-
eigentimer oder Antragsteller betreffen oder in
denen das Stift als Anrainer Stellung genommen hat.
Alle anderen Verhandlungsschriften und Bescheide
der Bau- bzw. Wasserrechtsbehérde, die an das Stift
als Anrainer ergehen, werden skartiert.

Nicht nur aus Platzgriinden ist es wichtig, die Uberlieferungs-
bildung durch Skartierungen zu gestalten. Aufgabe der Be-
wertung ist eine qualitative Verdichtung durch quantitative
Verringerung. Dabei wird im Stiftsarchiv Herzogenburg
nach folgenden Bewertungskriterien vorgegangen:
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8.1. Archivprofil

Das Stiftsarchiv kann zwar nur sehr beschrankt ein Ab-
bild von Ordensleben sein, weil sich dieses in vielen, zu-
meist nicht verschriftlichten Formen ausdrickt. Es soll aber
das Vorgehen beim klésterlichen Wirtschaften, in dem viel
Schriftgut produziert wird, widerspiegeln. Es ist nicht Auf-
gabe des Stiftsarchivs zu dokumentieren, wie zum Beispiel
eine Rauchfangkehrerrechnung, ein Erlagschein oder ein Be-
hordenbescheid vor 100 Jahren ausgesehen hat. Vielmehr
sollen klasterliche Verwaltungs- und Entscheidungsprozesse
transparent gemacht und wichtige Vorfélle und Ereignisse
in der Wirtschaftsgeschichte dokumentiert werden. Bei der
Uberlieferungsbildung wird also nach der Aussagekraft der
Unterlagen unter diesem Aspekt gefragt.

8.2. Tradition

Klosterwirtschaften sind auch deswegen so einzigartig, weil
sie wie das Stift Herzogenburg schon seit Jahrhunderten be-
stehen und daher eine Wirtschaftsgeschichte Gber einen viel
langeren Zeitraum abbilden als jedes sakulare Wirtschafts-
unternehmen. Darum wird im Stiftsarchiv grundsatzlich alles
Schriftgut bis zum Jahr 1950 als archivwirdig bewertet, was
moglich ist, weil die Uberlieferung von Wirtschaftsunterla-
gen bis dahin noch nicht sehr umfangreich ist.

Die Archivwirdigkeit von Serienakten, die besonders lange
in gleichférmiger Weise gefihrt wurden, ist auch dann noch
gegeben, wenn sie das Stichjahr Uberschreiten. So sind im
Stiftsarchiv beispielsweise die Beilagen zur Jahresrechnung
des Stiftes seit 1795, als die Umstellung auf Kameralbuch-
haltung erfolgte, lickenlos uberliefert. Obwohl Rechnungs-
belege zwar grundsatzlich als nicht archivwirdig bewer-
tet wurden, wird diese Serie im Archiv aber trotzdem bis
1979 weitergefihrt. In diesem Jahr erfolgte die Wahl eines
neuen Propstes und in Folge eine Umstellung des stiftlichen
Rechnungswesen und die Modernisierung der Buchhaltung.
Was mit der weiteren Rechnungsiberlieferung geschehen
sollte, dariiber fihrten wir im Stiftsarchiv eine ausfihrliche
Bewertungsdiskussion. Die Grundfrage war, welche wich-
tigen Informationen in den Rechnungen in keiner anderen
Unterlage enthalten sind, wie zum Beispiel die Dokumenta-
tion von Bauarbeiten in einer Stiftspfarre, der Ankauf eines
Paraments fur die Stiftskirche oder die Restaurierung eines
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Bildes im Stiftsmuseum. Es erschien uns am besten, dass die
Buchhaltung nicht Hauptiberlieferungstrager fir solche erin-
nerungswirdigen Informationen sein sollte. Vielmehr sollten
die zustandigen Offiziale, also der Bauamitsleiter, der Sak-
risteidirektor oder der Sammlungskustos ihre Ablage so fih-
ren, dass Tatigkeiten und Anschaffungen gut dokumentiert
sind und ihren Akten gegebenenfalls Kopien der Original-
rechnungen beilegen. Die archivische Bewertungsdiskussion
hatte also Auswirkungen auf die aktuelle Aktenfihrung. Das
Archiv, auch das Wirtschaftsarchiv, soll ja nicht der tote Ort
sein, an dem die Amfer sich dessen entledigten, was sie
nicht mehr bendtigen, sondern es ist die Kompetenzstelle fir
die Gedachtispflege des Klosters. Die Frage danach, wo-
ran spéter erinnert werden soll, hat nicht nur Auswirkungen
auf das Wirtschaftshandeln oder die Geschichtsforschung,
sondern rihrt am Kern klésterlichen Lebens, weil sie gleich-
zeitig auch die Frage nach Selbstversténdnis und Kontinuitat
stellt.

8.3. Primarwert und Sekundd@rwert

Der Primarwert ist die Bedeutung von Unterlagen im lau-
fenden Verwaltungs- und Wirtschaftshandeln. Das Stiftsar-
chiv sichert die rechtlichen und strukturellen Grundlagen
for Verwaltung und Wirtschaft des Klosters. Beispielsweise
haben Vertrage itber Grundkaufe wegen ihrer rechtlichen
Bedeutung einen hohen Primarwert. Da dieser Primarwert
kein Ablaufdatum hat, sind solche Vertrage archivwirdig.
Wenn fir das Stiftsarchiv der Primarwert nicht eindeutig ein-
zuschatzen ist, wird mit den Verantwortlichen in den Wirt-
schaftsstellen Ricksprache gehalten.

Akzession 2000-11-29, Kammeramt
Bescheide der Baubehérde

Vhdud

1971-1980
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Abb. 8: Archivkarton im Zwischen-
archiv, Stiftsarchiv Herzogenburg.
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Nicht selten bleibt der Primarwert auch nach Ubergabe an
das Archiv erhalten. Gerade bei den Wirtschaftsunterlagen,
die Grundbesitz betreffen, werden immer wieder auch dl-
tere Akten von Kammeramt oder Pralatur aus dem Stiftsar-
chiv angefordert. An das Archiv Ubergebene Unterlagen
werden darum nicht sofort archiviert, was Bewertung und
Skartierung miteinschlieBen wirde, sondern verbleiben im
Zwischenarchiv, fir das im Archivdepot ein eigenes Regal
vorgesehen ist. Skartierungen erfolgen erst bei Unterlagen,
die dlter als 50 Jahre sind. Das entspricht auch der Schutz-
frist gemaf Archivordnung.

Natirlich werden auch Unterlagen archiviert, die fir die lau-
fende Verwaltung keine Bedeutung mehr besitzen, und zwar
aufgrund ihres Sekundarwerts, den das Schriftgut als Archiv-
gut erhalt, weil es historische Entwicklungen nachvollziehbar
macht. Ein Stiftsarchiv verwahrt solche Unterlagen nicht nur
fir die historische Forschung, sondern auch im Dienst der
Memorialkultur des Klosters selbst. Die Verantwortlichen ei-
ner Klosterwirtschaft sind sich bewusst, dass sie nicht als
Eigentimer agieren, sondern vielmehr als Treuhander. Tradi-
tion und Nachhaltigkeit spielen daher eine wichtige Rolle in
der Klosterwirtschaft, und die Archivierung von Wirtschafts-
unterlagen starkt die Identitat des Stiftes und seines Wirt-
schaftshandelns.

Unterlagen, die weder Primar- noch Sekundarwert haben,
missen vom Kammeramt erst gar nicht an das Archiv Gber-
geben werden. Sie werden fir die Dauver der gesetzlich
vorgeschriebenen Aufbewahrungsfristen in der dortigen
Altregistratur aufbewahrt und dann an Ort und Stelle skar-
tiert. Die Entscheidung tber die Archivwirdigkeit wurde vom
Stiftsarchiv fir bestimmte Gruppen von Unterlagen getrof-
fen. Dazu habe ich die vollstandige Ordnerablage im Kam-
meramt in einer Liste erfasst und gemeinsam mit dem Stiftsar-
chivar bewertet, was ins Archiv Gbergeben werden soll und
was nicht. Diese Skartierordnung wurde anschlieend dem
Kammeramt Gbergeben.

8.4. Informationswert und Evidenzwert

Wirtschaftsunterlagen werden als archivwirdig bewertet,
wenn der Inhalt der Akten wichtig ist (Informationswert) und/
oder wenn das Schriftgut Ablaufe beim klsterlichen Verwal-
ten und Wirtschaften dokumentiert (Evidenzwert). Der Be-

154



MIRKO 4 (2019

scheid einer Baubehodrde hat einen hohen Informationswert,
wenn er das Stift als Bautrager direkt betrifft, und einen ge-
ringen, wenn das Kloster nur Anrainer eines Bauvorhabens
ist. Der Evidenzwert ist klein, weil die Dokumentation Gber
die Verfahrensweise einer &ffentlichen Behérde keine Aufga-
be des Stiftsarchivs ist.

Einen hohen Evidenzwert haben beispielsweise die Pacht-
vertrage des Stiftes, weil sie die Pachtverhdltnisse zwischen
Kloster und Pachter abbilden, allerdings ist ihr Informations-
wert vergleichsweise gering, weil die inhaltliche Information,
wer wann einen Acker oder Weingarten vom Stift gepachtet
hat, in den Pdachterlisten besser und komprimierter enthal-
ten ist. Es wurde daher entschieden, Bescheide der Baube-
horde nur zu archivieren, wenn sie das Stift betreffen, und
von gleichlautenden Pachtvertragen nur drei Einzelsticke zu
Dokumentationszwecken zu archivieren, den Rest aber zu
skartieren.

Versicherungsunterlagen  wie
Polizzen und darauf bezoge-
ne Korrespondenzen haben ¢
weder nennenswerten Infor- =
mations- noch Evidenzwert.
Allerdings finden sich in der
Ablage zu den Versicherun-
gen bisweilen einzelne Schrift-
sticke, deren Informationswert
groB ist, wenn sie zum Beispiel
einen Brand dokumentieren
oder zwecks Préamienbemes-
sung eine Gebdudebeschrei-
bung oder ein Inventar erstellt wird. Solche Einzelsticke wer-
den dann aus den Akten herausgezogen und archiviert, der
Rest jedoch skartiert.

Welche Informations- und Evidenzwerte hoch sind, ist nicht
immer leicht zu entscheiden. Als Guideline dient das bereits
angesprochene Archivprofil. Wichtig ist, dass Skartierungen
dokumentiert werden. Im Teilbestand Forstamt werden bei-
spielsweise alle Zusendungen und Protokolle von Verbanden
und Fachorganisationen, denen der stiftliche Forstbetrieb an-
gehort, skartiert, dies wurde aber im Findbuch festgehalten,
sodass die Evidenz dariber Uberliefert ist.

Abb. 9: Versicherungsakten, um
1970, Stiftsarchiv Herzogenburg.
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8.5. Redundanz

Steht fest, welche Information und welche Evidenz archiv-
wirdig sind, ist noch zu entscheiden, in welcher Uberliefe-
rung beides am besten enthalten ist. Die Pachtvertrage kon-
nen deswegen skartiert werden, weil die Information iber
die Pachter tbersichtlicher und knapper in den Pachterlisten
enthalten ist.

8.6. Intrinsischer Wert

Es gibt Einzelsticke in Wirtschaftsunterlagen, die nach den
bisher beschriebenen Kriterien nicht archivwirdig sind, die
aber trotzdem archiviert werden, weil sie besondere, ein-
zigartige Merkmale in der auBeren Erscheinungsform oder
in ihrem Inhalt haben. Ein Pachtvertrag kénnte zum Beispiel
intrinsischen Wert haben, wenn der Péchter in einem nahen
Verwandtschaftsverhalinis zum Propst steht. Zu den nicht ar-
chivwiirdigen Unterlagen des Kammeramts gehdren etwa
alle Akten Gber den Fuhrpark des Stiftes, allerdings wurden
die Kfz-Papiere des ersten Stiftsautos, das nach dem 2. Welt-
krieg im Jahr 1952 angeschafft wurde, archiviert, weil sie
auch ein Foto des Fahrzeugs enthalten. Derlei Einzelsticke
sind besonders fir Archivalienausstellungen, die das Stift re-
gelmaBig im Stiftsmuseum und in der Stiftsbibliothek macht,
reizvoll und haben daher einen hohen intrinsischen Wert.

Q. AUSBLICK: DIGITALE ARCHIVIERUNG

Das Stiftsarchiv ist nicht nur ein Gedéachtnisort des Klosters
und Forschungsstelle fir Wissenschaftlerinnen und Wissen-
schaftler, es ist auch eine Verwaltungsstelle. Im Wirtschafts-
archiv wird Rechtssicherheit geschaffen und Kontinuitat und
Transparenz in der Verwaltung sichergestellt. Im Archiv geht
der Blick daher nicht nur in die Vergangenheit, sondern
auch in die Zukunft.

In den klasterlichen Wirtschaftsstellen ist der Computer
schon lange das wichtigste Arbeitsinstrument. Noch wer-
den im Kammeramt des Stiftes Herzogenburg wichtige Do-
kumente ausgedruckt und in Ordnern abgelegt, aber viele
tempordre Arbeitsmittel sind nur digital vorhanden, etwa
Pléne, E-Mail-Korrespondenzen, Aktenvermerke und &hnli-
ches. Die digitale Uberlieferungsbildung ist keine Zukunftsvi-
sion, sie hat schon begonnen. Im Stiftsarchiv Herzogenburg
setzen wir auf die Beratung der abgebenden Stellen, um die
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Grundlagen fir die digitale Archivierung zu schaffen. Wich-
tig sind dabei eine klar strukturierte Abspeicherung, die der
Gliederung der analogen Ordnerablage folgt, die Formatie-

; . .. . Abb. 10: Titelseite des Behelfs
rung (nur Dokumente in pdf kdnnen archiviert werden), die  ’gicyicer Umgang mit digitalen
richtige Benennung der Dateien und vieles mehr. Unterlagen’.

Die Arbeitsgemeinschaft der Ordensarchive [§
Osterreichs hat den Behelf ,Richtiger Um-

gang mit digitalen Unterlagen in Leitungen,
Verwaltungen und Archiven von Ordensge-
meinschaften” herausgegeben.® Dieses Doku-
ment leitet zum Aufbau einer digitalen Schrift-
gutverwaltung als erster Stufe zur digitalen
Archivierung an. Im Bereich des Digitalen
reicht es nicht mehr, im Archiv abzuwarten,
bis aus den Biros elektronische Unterlagen
Ubergeben werden, denn wenn die Dateien
nicht richtig strukturiert, formatiert und be-
nannt sind, kann man damit im Archiv nichts Richtiger Umgang mit

anfangen. digitalen Unterlagen

in Leitungen, Verwaltungen und Archiven

von Ordensgemeinschaften

Auch Datenschutzaspekte sind zu beriicksich-
tigen. Eine Archivierung digitaler Unterlagen
ist selbst dann maglich, wenn gesetzlich eine
Vernichtung von Daten zu erfolgen hat, weil ST S
elektronische Archivierung eine Lschung er-
setzt.” Aber diese digitalen Unterlagen ein-
fach im Computer in Okonomat oder K&m-
merei weiter zu speichern, ist keine Archivierung, die der

Datenschutzgrundverordnung  entspricht.  Wie es richtig hpr:m Efmﬁiiﬁﬁztﬁizgq,
geht, wird im Behelf der &sterreichischen Ordensarchive — dewnloads/1335handreichung:

richtiger-umgang-mit-digitalen-unter-

ausfihrlich erléutert. lagen [Zugrif: 6.11.2019)].

Das Kammeramt des Stiftes Herzogenburg hat schon vie- 7 Kurzinformation des Verbandes
Osterreichischer Archivarinnen

le Strukturwandel und Medienwechsel durchlebt, und das . Achivere sur EU.Datenschutz.

Stiftsarchiv gibt Zeugnis dieser wechselhaften und traditions-  Grundverordnung [DSGVO).
Online unter http://www.voea.at/

reichen Wirtschaftsgeschichte. Fir zukinftige Verdnderun- [ files/content/DSGVO /informa:

gen und den Aufbruch ins digitale Zeitalter ist das Stift mit  fionzur DSGVO 2018%202 pdf
. . . N A . [Zugriff 3.10.2019].

seinem gut eingerichteten Wirtschaftsarchiv bestens geris-

tet.
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